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Gebruikersgids Uilenspelportaal voor scholen

spel
Bekijk bij het eerste gebruik best even het instructiefilmpje (14min). Dit document dient als
kapstok nadien.
Aanmelden
Als aanspreekpunt van de school krijg je van Uilenspel een e-mail met een uitnodiging om
je aan te melden bij het portaal. Als login gebruik je gewoon je e-mailadres, je wachtwoord
kies je zelf.
Tip: sla deze webpagina op bij je favorieten: Login (site.com)
Hoofdpagina
uilen
?_/ Hoofdpagina ~ Mijnscholen  Kinderen  Nieuw kind aanmelden 0
spel

Mijn scholen Kinderen Nieuw kind aanmelden

Met dit gebruiksvriendelijk portaal willen we onze samenwerking verder optimaliseren:

- Efficiéntie: je hoeft elk kind maar 1x aan te maken, het is wel de bedoeling dat je
gewijzigde gegevens aanpast (bv nieuwe klastitularis, nieuwe woonplaats, info rond
thuissituatie, andere noden qua ondersteuning).

- We hebben op ieder moment een up to date overzicht van alle

Uilenspelbegeleidingen.

Uilenspel vzw | 9 Breughelstraat 33 - 2018 Antwerpen | < antwerpen@uilenspel.be | 75 0487 51 05 53


https://youtu.be/FcwzEpsJG2k
https://uilenspel.my.site.com/Uilenspelportaal/s/login/?ec=302&startURL=%2FUilenspelportaal%2Fs%2F

uilen

Tabblad ‘Mijn scholen’

Hier kan je allerlei informatie met Uilenspel delen over jouw school, zowel praktische info Spe'

(adres, website) als inhoudelijk (visie rond huiswerk, schoolfilosofie). Deze info delen we

met de vrijwilligers en is belangrijk voor hen als achtergrond.

Werk je als aanspreekpunt voor Uilenspel op meerdere scholen? Geen probleem, je kan

deze allemaal toevoegen onder jouw account.

Tabblad ‘Kinderen’

Hier heb je een overzicht van alle kinderen die (ooit) gekoppeld werden aan jouw school en
in de database van Uilenspel te vinden zijn. Deze kinderen kunnen verschillende statussen

hebben:

Kinderen van de school v ¥

LOoeKe

Wacht op begeleiding (0) Geen vraag meer tot begele... (0) Begeleiding actief (1) Begeleiding

ze lijst

stopgezet (0)
Per kolom zie je welke en hoeveel leerlingen van jouw school onder deze status vallen. Je
kan de status zelf niet aanpassen, die is verbonden met de koppelingen die de
Uilenspelmedewerkers maken. Jij kan de status enkel raadplegen.

= Je kan wel alle info over het kind/gezin/school aanpassen.
Dit wordt dan automatisch aangepast in de database van Uilenspel.

Sommige informatie is verplicht in te vullen, anders krijg je een foutmelding.

= Wil je de status van een kind veranderen?

Neem dan contact op met de Uilenspelmedewerker.

Begeleiding actief zijn de begeleidingen die verder lopen. Het is belangrijk om ook voor

deze begeleidingen de informatie aan te passen (nieuwe klastitularis, leerjaar, noden).
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Bekijk extra aandachtig de kinderen die vorig schooljaar een begeleiding kregen,
maar waar de begeleiding nu is stopgezet of het kind opnieuw op wacht werd
geplaatst. Meestal is dit omdat de vrijwilliger zijn engagement heeft stopgezet. Spel
Kijk na of deze kinderen nood hebben aan verdere begeleiding. Zo ja, dan moet het

kind op wacht staan. Is dit niet het geval, geef dit dan door aan de

Uilenspelmedewerker.

Weet je dat meerdere kinderen uit eenzelfde gezin begeleiding krijgen van dezelfde
Uilenspelvrijwilliger (ook kinderen uit hogere jaren)? Dan is het belangrijke alle kinderen
aan te melden, dus ook de betrokken broers en zussen, zodat we een accuraat overzicht

hebben van het aantal begeleide kinderen.
Als je een specifiek kind zoekt, kan je gebruikmaken van de zoekbalk ‘zoeken in deze lijst'.

Als je op een kind klikt waarvan er een begeleiding actief is, zal je naast de gegevens van
het kind meteen rechts ook de contactgegevens van de vrijwilliger (= begeleider

informatie) vinden:

Contactpersoon

Ali Baba : + Volger Bewerken Afdrukbare weergave

Accountnaam 1 Status Co pers eige
TESTSCHOOL Sint-Amandsberg Begeleiding actief Jolien Vlaeminck £

Begeleider Informatie

AliBaba

Regio Hieronder kan je de contact gegevens vinden van de huidige
C-e'rt begeleider van het kind:

< Wijk Jolien VDM

Male Sint-Amandsberg jolien@uilenspel.be

Gebaoortedatum Aangemeld op

13/09/2013 29/09/2021
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Nieuw Kind Aanmaken

( Stap 1: Naam en Adres Kind > Stap 2: Gegevens Kind Stap 3: Gegevens Gezin Stap 4: School en Klas informatie

Als je op 'nieuw kind aanmelden’ klikt, kan je in 4 stappen alle informatie rond het kind,
gezin en de klas/school invullen. Nadien komt het kind automatisch onder de status

‘wacht op begeleiding’ (eerste kolom in het overzicht).

De meeste begeleidingen zullen opgestart worden bij de start van elk semester. Dankzij
het online platform zal het ook mogelijk zijn om gedurende het jaar kinderen aan te
melden. Op voorwaarde dat we voldoende vrijwilligers vinden, kunnen we dan extra

begeleidingen opstarten.

Het portaal wijst zichzelf wel uit. Als er onduidelijkheden zijn of suggesties ter verbetering

mag je die zeker doorgeven. Als er vragen zijn, helpen we je graag verder!
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